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附件21
调研报告格式与要求
1、 文章题名
文章题名应简明、贴切，能概括文章的内容，一般不超过20个字。

2、 作者署名  
作者署名应使用真名，如为团体作者的执笔人可标注于篇首页地脚处。
3、 摘要
摘要应客观地概括论文的主要内容和观点，篇幅不超过200个字。

4、 关键词    
关键词为反映论文主题概念的词或词组，具有检索价值。一般为3~6个。

5、 作者简介
作者简介为主要作者的姓名、出生年月、性别、所在院（系、所）和专业，置于篇首页地脚处。
6、 正文

正文为调研报告的主体部分，不少于4000字（不含调研基本情况部分）。根据所在村的调研基本情况提出问题、分析问题、解决问题。调研报告内容分为调研基本情况介绍、调研分析、思考建议和农户家庭案例（不少于一个）四部分。
7、 注释   
篇名和作者注释置于首页地脚处。文内对特定内容的注释置于当页下（脚注），按在论文中出现的先后顺序用1，2，3……每页单独排序。
8、 参考文献　置于正文末，主要参考文献著录格式如下：
著作：标注顺序:责任者/文献题名/出版者/出版时间/页码。

示例：赵景深：《文坛忆旧》，北新书局，1948年，第43页。

期刊：标注顺序:责任者/文献题名/期刊名/年期(或卷期，出版年月) 。 
    示例：何龄修:《读顾诚〈南明史〉》,《中国史研究》1998年第3期。

学位论文、会议论文等：标注顺序:责任者/文献标题/论文性质/地点或学校/文献形成时间/页码。 
    示例：方明东：《罗隆基政治思想研究（1913-1949）》，博士学位论文，北京师范大学历史系，2000年，第67页。

9、字体与字号

题目：黑体   四号   居中   
作者名字：宋体   四号   居中

摘要、关键词、参考文献：宋体   小四号   加粗

摘要、关键词、参考文献内容：宋体   小四号

作者简介、注释：宋体   小五号   加粗
作者简介、注释内容：宋体   小五号

正文：宋体   小四号

调研报告格式示例：
****村农民收入调查分析

黄小明


摘要
：进入21世纪后，中国的“三农”问题越来越受到世人关注，城乡差异、农民工问题、
农村体制改革等问题都需要我们认真对待，否则将影响改革的进程。建设社会主义新农村是《中共中央关于制定国民经济和社会发展第十一个五年规划的建议》中最引人注目的亮点之一，是中央做出的又一个重大决策。
关键词
：帮困助学；助学贷款；诚实守信

进入21世纪后，中国的“三农”问题越来越受到世人关注，城乡差异、农民工问题、
农村体制改革等问题都需要我们认真对待，否则将影响改革的进程。建设社会主义新农村是《中共中央关于制定国民经济和社会发展第十一个五年规划的建议》中最引人注目的亮点之一，是中央做出的又一个重大决策。
　　 　　 
　　国务院发展研究中心《推进社会主义新农村建设研究》课题组于2006年就新农村建设现状在全国范围内进行了调查。共涉及17个省(市、区)、20个地级市、57个县(市)、166个乡镇、2749个村庄。力图以此调查摸清实际，为关心新农村建设的各方提供一份研究和决策依据。
参考文献：

1、赵景深：《农家忆旧》，北新书局，1948年。

2、唐振常：《我国农业制度变迁》，上海古籍出版社，1997年。
� 黄小明，男，（1985-），上海财经大学金融学院保险专业研究生。（宋体，小五号）


�李清：《我国农村访谈录》，人民教育出版社，2003年，第80页。（宋体，小五号）





�黑体 四号 居中   


�宋体 四号 居中


�摘要：宋体 小四号 加粗


�摘要内容：宋体 小四号


�关键词：宋体 小四号 加粗


�关键词内容：宋体 小四号


�正文：宋体 小四号


�参考文献：宋体 小四号 加粗


�参考文献内容：宋体 小四号
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